
昭和55年（1980年）

高知県南国市を拠点に、安芸市・土佐市・大豊町で、障害者支援施設や特別養護

老人ホーム、障害者就労支援事業等、公益的な事業を行っています。

高知県南国市左右山290-2

１６事業所

２７０名（男性：１０８名　女性：１６２名）　　　※２０２４年4月現在

法人本部の事務職員（１人） 臨時職員

2024年10月１日〜2025年３月31日まで（契約期間更新の可能性あり）

◆法人本部における一般事務補助業務

・データ入力等書類作成の補助、書類整理

・郵便物の受付、電話・来客応対

・求人票作成・更新業務

・研修・会議・出張等の準備

※基本的なPCスキルがある方　（ワード、エクセル、メール作成等）

※社用車（AT）を使用して外出する場合があります

★勤務時間・曜日等は相談に応じます

短時間（パート）での勤務も可能です

不問

8：30～17：30（休憩60分）

南国市左右山290-2　法人本部

 社会福祉法人 土佐厚生会 求人票

法人本部事務スタッフ　(臨時雇用スタッフ)

法人概要

【設立】

【事業内容】　

募集要件

【募集職種】

【仕事内容】

　　　　　　       　

【法人本部】　

【事業所数】　

【職員数】　　

【学　　   　　歴】

【期　　　　　 間】

労働条件

【勤務時間】

【勤務場所】



１０８日（毎月９日の休日）、１１４日（毎月９～１０日の休日）、

１２０日（毎月１０日の休日）のいずれかから選択

　※土曜・日曜・祝日が公休です

健康保険、厚生年金保険、雇用保険、労災保険

あり（ただし、採用後１年経過後より加入）

（福祉医療機構、高知県社会福祉協議会の退職金共済の２制度加入）

初年度１０日（採用後６か月経過後より）

結婚、忌引き、配偶者の出産、リフレッシュ休暇など

産休・育児休業取得実績あり、介護休業取得実績あり、育児短時間取得実績あり

職員互助会制度、職員食堂あり、車通勤可（無料駐車場あり）

※月９日休の場合

・基本給：日額８，０６４円×月平均労働日数２１.４日

＝ １７２，５６９円

合計：月額１７２，５６９円

日給 ８，０６４円 ※処遇改善加算含む

あり

距離に応じて支給：上限 １９，９００円

前年度実績６月と１２月の年２回（１回につき平均 ４０，０００円）

3か月（労働条件の変更なし）

社会福祉法人土佐厚生会　法人本部　　

　　　　　　　　　　　　　〒783-0052　高知県南国市左右山２９０－２

　　　　　　　　　　　　　ＴＥＬ　０８８－８６２－３４４４

　　　　　　　　　　　　　E-Mail　info@tosakouseikai.or.jp

　　　　　　　　　　　　 URL　https://www.tosakouseikai.or.jp

　　　　　　　　　　　　 担当：奥堂、北岡、宗石

【年間休日】

【加入保険】

【試用期間】

お問い合わせ

【応募先】

特  別  手  当：

【基　　本　　給】

【給与(参考)】

【昇給】

【その他手当】 通  勤  手  当：

【退職金】

【有給休暇】

【特別休暇】

【福利厚生】


